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Harcama Birimi: Gençlik Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Sıra No Hassas Görevler Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri* 

1.  
Kanun, yönetmelik ve diğer mevzuatın takibi ve uygulanması Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

2.  
Harcama yetkililiği işlemlerinin yönetimi ve takibi Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

3.  
Gerçekleştirme görevliliği işlemlerinin yönetimi 

Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

4.  Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programı çalışmalarının yönetimi ve 

takibi 
Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

5.  
İç kontrol çalışmalarının yönetimi ve takibi 

Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

6.  
İdari soruşturmaların takibi Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

7.  
Gelen ve giden resmi yazıların  EBYS üzerinden gereğinin yapılması ve takibi 

Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

8.  
Gizli ve Hizmete Özel yazıların hazırlanması Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

9.  
Taşınır kayıt ve kontrol yetkililiği işlemlerinin yönetimi ve takibi Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

10.  
Merkez tarafından yürütülen projelerinin Kanun, yönetmelik ve diğer mevzuatlara, fon 

veren kurumun kurallarına, hibe sözleşmesine uygun bir şekilde yürütülmesi yönetimi 

ve takibi 

Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

11.  Merkez tarafından kişiler ve kurumlar ile Üniversitemiz arasında imzalanacak anlaşma, 

sözleşme, protokollerin hazırlanması ve takibi 
Gençlik Fabrikası Merkez Müdürü 

12.  Eurodesk akreditasyonu çerçevesinde Ulusal Ajans tarafından beklenen faaliyetleri  

gerçekleştirmek ve raporlamak 
Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

13.  Erasmus + programı ve Avrupa Dayanışma Programı (ESC) projeleri takip ve 

kontrolü 
Gençlik Fabrikası Birim Personeli 

ONAYLAYAN 
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* Bu bölüme; Rektör. Genel Sekreter, Dekan, Enstitü Müdürü, Daire Başkanı, Şube Müdürü, Birim Sorumlusu gibi görev unvanı yazılmalıdır. 

 


